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ABLAUFPLAN

FUR DIE ABSCHLUSSPRUFUNG DER KAUFLEUTE FUR BUROMANAGEMENT

1 Industrie- und Handelskammer

SOMMERPRUFUNG

WINTERPRUFUNG

ZUSATZINFORMATIONEN

ANMELDESCHLUSS ZUR
ABSCHLUSSPRUFUNG

15. Januar

15. August

Anmeldebogen wird ausgefiillt und unterschrieben
der IHK Heilbronn-Franken zugesandt

VERSAND DER ZUGANGSDATEN FUR DIE
ABSCHLUSSPRUFUNG TEIL 2

REPORTVARIANTE

ab Mitte Februar

ab Mitte September

Versand an den Priifling

SCHRIFTLICHE PRUFUNG

Mai

November

Einladung mit den genauen Priifungsterminen der
IHK-Facher wird

dem Ausbildungsbetrieb ca. 4 Wochen vor dem
Priifungstermin zugesandt

ABGABETERMIN FUR DEN REPORT

Bis zum ersten Tag der Abschlusspriifung
(IHK teilt den genauen Termin mit).

Bis zum ersten Tag der Abschlusspriif.
(IHK teilt den genauen Termin mit).

Hochladen im Priifungsportal

FACHGESPRACH
(miindliche Abschlusspriifung)

1. - 31. Juli

1. - 28. Februar

Vor dem Priifungsausschuss der IHK
(Einladung mit dem genauen Priifungstermin
wird ca. 4 Wochen vor der Priifung dem
Ausbildungsbetrieb zugesandt)
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