
 

 
 

 
ANLAGE ZUM PRÜFUNGSZULASSUNGSANTRAG „KAUFMANN/-FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT“ 
 
Name, Vorname  

 

Grundlage für das fallbezogene Fachgespräch ist eine der zwei von Ihnen gewählten Wahlqualifikationen sowie die 
gewählte Prüfungsvariante. 

 

 

 

Bitte wählen Sie zwei Wahlqualifikationen  

 

 1. Auftragssteuerung und -koordination 
 

 2. Kaufmännische Steuerung und Kontrolle 
 

 3. Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen (KMU) 
 

 4. Einkauf und Logistik 
 

 5. Marketing und Vertrieb 
 

 6. Personalwirtschaft 
 

 7. Assistenz und Sekretariat 
 

 8. Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement 

 

 9. Verwaltung und Recht 
 

 10. Öffentliche Finanzwirtschaft 

 
 

Bitte wählen Sie eine Prüfungsvariante  
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

-------------------------------------------  ------------------------------------------- 

Unterschrift Prüfungsteilnehmer   Unterschrift/Stempel Betrieb 

 

 

-------------------------------------------- 

Ort/Datum 

 

DIESE ANGABEN SIND VERBINDLICH UND KÖNNEN NICHT MEHR GEÄNDERT WERDEN! 

für den öffentlichen Dienst vorgesehen! 

 


